YALOVA TiCARET VE SANAYi ODASI KOSGEB YALOVA SiNERJi ODAGI
(KOSGEB VERI TABANI KAYIT BROSURU)

KOSGEB veritabanina kayit islemleri icin 6ncelikle www.kosgeb.gov.tr’ de sayfamin sag tarafinda “KOBI ASISTANI” baslig
altindaki bilgiler (nereden baslamaliyim, veritabanina kayit vs.) dikkatlice okunmalidir. KOSGEB’den yararlanabilecek olan ve
yaralanamayacak olan sektorler buradan goriilebilir. Daha sonra bu sayfadaki “KOSGEB Veritabanina Kayit” linkini tiklayiniz.
(veya http://destek.kosgeb.gov.tr adresinden KOSGEB’e ik Bagsvuru” linkini tiklayinmz.)

http://destek.kosgeb.gov.tr

Ik defa veritabanina kayit oluyorsaniz;

1 —Acilan sayfada ilgili yerlere igletmenize ait bilgileri girerek kayit isleminizi yapabilirsiniz. Bilgiler eksiksiz girilmeli ve daha
sonra KAYDET tusuna basilarak kaydedilmelidir.

2 — Kaydet linki tiklandiktan sonra agilan sayfada “Kullanici adi” ve “Sifre” sistem tarafindan verilecektir. Bu kod ve sifre
saklanmalidir. Ileride yapilacak olan tiim KOSGEB islemlerinde (bilgi ve beyanname giincelleme vs.) bu kod ve sifre
kullamilacaktir.

3 — Bu asamadan sonra dogrudan KOBI Bilgi Beyannamesi doldurulmaya baslanacaktir. Bagvurulacak birim “Yalova Sinerji
Odagi secilmeli ve “2011 yihi icin KOBI BILGI BEYANNAMESI” doldurulmalidir. Beyannamenin nasil doldurulacagina iliskin
bilgiler agagida yer almaktadir.

Daha 6nceden KOSGEB Veri Tabanina Kayit yaptirdiysamz; direkt olarak http://destek.kosgeb.gov.tr adresinden “’Kayith Uye
Girisi”’ linkini tiklayarak isletmenize ait Kod ve Sifre ile giris yaparak KOBi Bilgi Beyannamesini doldurabilirsiniz

KOBI BILGi BEYANNAMESI DOLDURURKEN iZLENECEK YOL

- Doldurulacak beyanname yil1 : 2010 olarak secilmeli ve ILERI tusuyla sonraki sayfaya gegilmelidir.

- Yeni sayfada isletmenin herhangi bir Isletmeye veya Holding’e ortaklig1 yoksa Bagimsiz Isletme secenegi secilip altta yer alan
tiim maddelere ait kutucuklari isaretleyerek, ILERI tusuyla sonraki sayfaya geciniz.
Not: 2011 yilinda kurulmus isletmeler *’Yeni Kuruldugumuz i¢in Onaylanmis Muhasebe Kaydimiz Yoktur’’ secenegini
isaretlemelidirler.
- Isletmenin Mali ve Cahsan Bilgileri;
e Toplam Calisilan giin sayisi: Bu kisma Ocak 2010 — Aralik 2010 tarihleri arasi; SGK tahakkuk fisinde belirtilen
toplam SGK giin sayilarinin 12 aylik toplami yazilmalidir.
e Net Satis Hasilati: Gelir-Gider tablosundaki Net Satislar hanesi girilmelidir. (TL)
¢ Mali Bilanco Toplamm: Bildngonuzdaki aktif toplam girilmelidir. (TL)

NOT:Net satis hasilat1 ve bilanco aktif toplam rakamlar: sisteme girilirken kurustan once virgiil konmahdir.Diger
rakam basamaklarma nokta veya virgiil isareti konmamahdir.

- Isletmeye Ait Bilgileri bashgindaki bilgiler kontrol edilmeli varsa degisiklikler yapilmalidir.

- Yetkili Personel bilgileri girilmelidir.

- Faaliyet Konusu (NACE Kodu) isletmenizin tiretim veya ticaret konusuna uygun olarak dikkatle secilmelidir.

Doldurma islemi bittikten sonra sag alt kosedeki KAYDET tusuyla bilgiler kaydedilmeli ve sonraki sayfaya geg¢ilmelidir.

- Raporlar bolimiinden KOBI Bilgi Beyannamesi ve KOBI Bilgi Dokiimanmn ciktist alinmali ve isletme imza yetkilisi
tarafindan kaselenip imzalanarak asagida belirtilen evraklarla birlikte dosya halinde birimimize teslim edilmelidir.

KOSGEB’e getirilecek belgeler :

- KOBI Bilgi Dokiimam (imza ve kaseli) - imza Sirkiileri fotokopisi

- KOBI Bilgi Beyannamesi (imza ve kaseli) - Ticaret/Esnaf Kurulus Sicil Gazetesi fotokopisi

- Oda Kayit (Faaliyet) Belgesi (2011 tarihli asil) -Gelir tablosu ve mali bilanco(Kontrol edilip firmaya iade
edilecektir.)

BILGI BEYANNAMESI formu ve ek evraklar1 ulastirildiktan sonra Merkez Miidiirliigiimiizce isletmeye atanacak uzman
tarafindan isletmenin beyannamesini onaylanir.

Bu asamada KOSGEB Veri Tabanina kayit isleminiz tamamlanmistir. Form doldurulurken Faaliyet Konusu (NACE Kodu)
isletmenizin iiretim veya ticaret konusuna uygun olarak dikkatle secilmelidir.
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